
 

FONCTIONS 
 

• Veiller à l’ouverture et à la fermeture des 
locaux; 

• Préparer les installations selon le calendrier des 
réservations; 

• Accueillir les clients, répondre au téléphone et 
aux demandes de renseignements des clients; 

• Effectuer les locations d’équipements sportifs; 

• Compiler les statistiques d’achalandage; 

• Apporter le soutien nécessaire aux utilisateurs; 

• Faire respecter les règles d’utilisation; 

• S’assurer qu’aucun équipement ne soit laissé 
libre sans surveillance; 

• Prendre en note les recommandations et les 
plaintes et les transmettre au supérieur 
immédiat; 

• Entretenir les lieux intérieurs et extérieurs. 

 
COMPÉTENCES RECHERCHÉES 
 

• Niveau d’études : Secondaire; 

• Être en mesure de se déplacer entre différents 
lieux de travail; 

• Être disponible durant toute la période de 
l’emploi. 

 

DÉPOSE 
TA CANDIDATURE! 

(Prévoir environ 15 minutes) 

PRÉPOSÉE OU 
PRÉPOSÉ À L’ACCUEIL 
ET AUX ÉQUIPEMENTS 

 

Horaire variable entre 
25 et 40 heures/semaine 

Détermine 3 choix de poste 
par ordre d’intérêt 
 
 

Remplis le Formulaire de 
demande d'emploi 
 
 

Complète le Questionnaire 
médical 
 
 

Envoie ton CV et preuves 
d’études 

 
 

Étape 1 : 
 
 
 

Étape 2 : 
 
 
 

Étape 3 : 
 
 
 

Étape 4 : 

https://goo.gl/forms/mz5wVMirlXORoN8K2
https://goo.gl/forms/mz5wVMirlXORoN8K2
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfucZRBkkNuDRft6cGZgI5L4BWt8non-6ZKs2LdowkUSrz0-g/viewform?usp=pp_url
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfucZRBkkNuDRft6cGZgI5L4BWt8non-6ZKs2LdowkUSrz0-g/viewform?usp=pp_url
mailto:ressources.humaines@ville.valdor.qc.ca
mailto:ressources.humaines@ville.valdor.qc.ca

